2017年全国优秀知识产权认证咨询机构申报书
一、机构基本情况

	机构名称
	

	组织机构代码
	

	办公地址
	

	成立时间
	

	机构负责人
	

	机构负责人电话
	

	机构负责人电子邮箱
	

	评选活动负责人
	

	评选活动负责人电话
	

	评选活动负责人电子邮箱
	


二、考核内容及指标

	序号
	指标设置
	填写说明
	证明材料
	机构填写

	1
	组织形式
	参评机构内部组织机构建设情况：
①是否设立独立知识产权认证咨询公司

②是否成立专门的知识产权认证咨询部门
	企业营业执照副本扫描件
	

	2
	人员数量
	知识产权认证咨询专业人员的数量，不包括辅助人员及其他领域认证咨询人员数量
	人员名单
	

	3
	人员学历
	硕士学历以上知识产权咨询专业人员数量
	人员名单
	

	4
	工作年限
	5年知识产权领域工作经验以上咨询专业人员数量
	人员名单
	

	5
	专利代理人资格
	从事知识产权咨询工作且拥有专利代理人资格的工作人员数量
	人员名单
	

	6
	参加外部培训
	2017年度（截止报名参评之日）参加认证机构举办的认证审核员和内审员培训的人次数
	培训名称、组织者、时间、地点
	

	7
	组织内部培训
	2017年度（截止报名参评之日）参评机构开展内部培训的次数
	培训名称、时间、地点、主要内容
	

	8
	制度建设
	参评机构为了规范知识产权认证咨询业务制定的规章制度和工作指引、规范等数量
	制度名称及具体内容
	

	9
	咨询数量
	2017年度（截止报名参评之日）经参评机构咨询通过知识产权认证的企业总量
	企业名单
	

	10
	咨询优势和示范企业
	2017年度（截止报名参评之日）咨询通过认证的国家知识产权示范企业或国家知识产权优势企业数量
	企业名单
	

	11
	咨询高新技术企业
	2017年度（截止报名参评之日）咨询通过认证的高新技术企业数量
	企业名单
	

	12
	咨询上市企业
	2017年度（截止报名参评之日）咨询通过认证的上市企业数量
	企业名单
	

	13
	咨询规模以上企业
	2017年度（截止报名参评之日）咨询通过认证的规模以上企业数量（规模以上企业是指年主营业务收入在2000万元及以上的法人工业企业）
	企业名单
	

	14
	网站宣传
	是否在机构网站或专门设立网站开展贯标认证知识宣传推广
	网站页面截图
	

	15
	微信宣传
	是否建设微信公众号宣传推广知识产权贯标认证知识
	微信页面截图
	

	16
	组织培训
	2017年度（截止报名参评之日）作为承办单位或支持、协作单位组织参与组织省市一级的贯标认证培训活动次数
	培训名称、时间、地点、主要内容
	

	17
	荣誉奖励
	2017年度（截止报名参评之日）参评机构所获得荣誉奖励，包括但不限于政府、行业协会颁发的荣誉次数及内容
	荣誉证书等获奖证明文件扫描件
	

	18
	机构简介
	参评机构的组织架构、人员构成、专业服务能力、管理体制机制以及企业文化建设等方面内容
	参评机构简介，字数3000字以内
	单独提交

	19
	服务创新
	参评机构创新服务模式，产生能够提高服务质量的服务内容及方式
	创新服务内容及方式
	单独提交

	20
	组织参与公益活动
	2017年度（截止报名参评之日）参评机构参与或承担的公益活动，包括在政府部门、行业协会、公益组织等组织的公益性培训、沙龙等学术活动中提供讲座培训，以及捐款、扶贫、资助希望小学等社会公益活动等
	活动名称、时间、地点、主要内容
	单独提交


三、填报说明：
1.指标1组织形式，根据参评机构情况如实填报，并提交企业营业执照副本扫描件。

2.指标2至13，16，17，根据参评机构情况如实填报数量，并按要求提交相关证明材料。

3.指标14、15，根据参评机构情况如实填报，并按要求提交相关证明材料。

4.指标18、19、20不需填报，参评机构按照要求另行提交。

5.承诺书请打印后签字并盖章，扫描后将电子版随同申报材料一并提交。

6.参评机构需提供机构工商注册证明，扫描后将电子版随同申报材料一并提交。

7.除必须单独提交的证明材料（例如扫描件电子版等）外，其他电子版证明材料可标好序号编辑在一个word文件中。

8.所有材料应保存在一个文件之中并压缩成一个压缩包，文件命名规则为：认证咨询机构全称。
